Zatacznik nr 10

I.  INFORMACJE OGOLNE:

llekro¢ w dalszej czesci Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia jest mowa o:

»Platformie Zakupowej” — nalezy przez to rozumie¢ narzedzie umozliwiajgce realizacje procesu zwigzanego z
udzielaniem zaméwien publicznych w formie elektronicznej stuzace szczegdlnosci do przekazywania ofert,
oswiadczen, zwane dalej ,,Platform3” lub ,Systemem”.

Il. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Oferty nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

lll. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przekazywania sobie przez strony
postepowania oswiadczen, wnioskdow, zawiadomien oraz informacji.

IV. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przekazywania sobie przez strony
postepowania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji:

1.1. Elektronicznie na adres e-mail: zamowienia@pau.krakow.pl lub za posrednictwem Platformy
znajdujacej sie pod adresem: https://pau.ezamawiajacy.pl w zaktadce ,Korespondencja”.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, ktére wptyna do Zamawiajgcego, uwaza sie za
dokumenty ztozone w terminie, jesli ich czytelna tresé dotrze do Zamawiajgcego przed uptywem tego
terminu. Za date wptywu oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przekazywanym na adres e-
mail Zamawiajgcego przyjmuje sie date dostarczenia wiadomosci na adres e-mail Zamawiajgcego. W
przypadku skorzystania z Platformy za date wptywu oswiadczen, wnioskdow, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich wptywu na Platforme.

3. 0Ogodlne zasady korzystania z Platformy, z zastrzezeniem pkt 8 niniejszego Rozdziatu;

3.1. zgtoszenie do postepowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na subdomenie Polskiej
Akademii Umiejetnosci; https://pau.ezamawiajacy.pl lub https://oneplace.marketplanet.pl.

3.2. Wykonawca po wybraniu opcji ,,Przystagp do postepowania” zostanie przekierowany do strony
https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o mozliwosci zalogowania lub do
zatozenia bezptatnego konta. Wykonawca zaktada konto wykonujac kroki procesu rejestracyjnego;
podaje adres e-mail, ustanawia hasto, nastepnie powtarza hasto, wpisuje kod z obrazka, akceptuje
regulamin, klika polecenie ,zarejestruj sie”.

3.3. Rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W zwigzku z tym Zamawiajacy
zaleca Wykonawcom uwzglednienie czasu niezbednego na rejestracje w procesie ztozenia Oferty w
postaci elektroniczne;j.

Wykonawca wraz z potwierdzeniem ztozenia wniosku rejestracyjnego otrzyma informacje, o
mozliwosci przyspieszenia procedury zatozenia konta, wéwczas nalezy skontaktowac sie pod
numerem telefonu podanym w ww. potwierdzeniu.

3.4. Po zatozeniu konta Wykonawca ma mozliwosc¢ ztozenia Oferty w postepowaniu. Komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami, w szczegdlnosci zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg
przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowej. Za date
przekazania zaswiadczen oraz informacji przyjmuje sie date ich wystania za posrednictwem zaktadki
,Korespondencja”.

4. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ. Wniosek nalezy
przestaé za posrednictwem Platformy Zakupowej przez opcje ,Zadaj pytanie” lub przy uzyciu zaktadki
LKorespondencja”. W celu zadania pytania Zamawiajagcemu, Wykonawca klika lewym przyciskiem myszy
klawisz ZADAJ PYTANIE. Powoduje to otwarcie okna, w ktérym nalezy uzupetnié¢ dane Wykonawcy, temat i
tresé/przedmiot pytania, po wypetnieniu wskazanych pél wraz z wymaganym kodem weryfikujagcym z
obrazka Wykonawca klika klawisz POTWIERDZ, wykonawca uzyskuje potwierdzenie wystania pytania
poprzez komunikat systemowy "Pytanie wystane".

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu

sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajacego nie
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pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ

wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy

moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert

nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tres¢ pytan (bez ujawniania Zrédta zapytania) wraz z wyjasnieniami badz informacje o dokonaniu

modyfikacji SWZ, Zamawiajacy przekaze Wykonawcom za posrednictwem Platformy Zakupowe;j.

Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami korzystania z

Platformy, Wykonawca winien skontaktowac sie z dostawcg rozwigzania teleinformatycznego Platforma

zakupowa Polskiej Akademii Umiejetnosci tel. +48 22 257 22 23 (infolinia dostepna w dni robocze, w

godzinach 9.00-17.00) e-mail: oneplace@marketplanet.pl

Zamawiajacy okresla dopuszczalny format podpisu elektronicznego, jako:

7.1. dokumenty w formacie ,,pdf" zaleca sie podpisywac formatem PAdES,

7.2. dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf", wtedy bedzie wymagany
oddzielny plik z podpisem. W zwigzku z tym Wykonawca bedzie zobowigzany zataczy¢, procz
podpisanego dokumentu, oddzielny plik z podpisem.

Zamawiajacy okresla niezbedne wymagania sprzetowo- aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie

Zakupowej tj.:

8.1. Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

8.2. Komputer klasy PC lub MAC, o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min 2GB Ram, procesor Intel IV
2GHZ, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7 , Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje;

8.3. Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obstugujaca TLS 1.2, najlepiej w najnowszej wersji
w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0;

8.4. Wiaczona obstuga JavaScript;

8.5. Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujgcy pliki w formacie .pdf.

Zamawiajacy okresla dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikow o wielkosci do 100 MB w txt, rtf,
pdf ,xps, odt, ods, odp, doc, xls, ppt, docx, xlIsx, pptx, csv, jpg, jpeg, tif, tiff, geotiff, png, svg, wav, mp3, avi,
mpg, mpeg, mp4, mda, mpegd, ogg, ogv, zip, tar, gz, gzip, 7z, html, xhtml, css, xml, xsd, gml, rng, xsl, xslt,
TSL, XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC, XMLenc.

Zamawiajacy okresla informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych tj.:

10.1. Plik zatgczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany, widoczny jest w Systemie, jako
zaszyfrowany — format kodowania UTF8. Mozliwos¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po
odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.

Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss)

generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim Zrédtem czasu.

W przypadku wnoszenia wadium w formie poreczenia lub gwarancji:

12.1.Sktadajgc Oferte w firmie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym oryginat dokumentu wadium (poreczenia lub gwarancji)
opatrzonego podpisem elektronicznym oséb upowaznionych do jego wystawienia, Wykonawca sktada
zatgczajac na Platformie w zaktadce ,,OFERTY” — poprzez wybranie polecenia ,,dodaj dokument".

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferta musi zawierac¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1.1. Formularz oferty wraz z wymaganymi zatacznikami. Formularz oferty nie podlega uzupetnieniu.
Sktadajgc Oferte w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ za posrednictwem Platformy podpisane przez
osoby umocowane dokumenty.

Informacje zawarte w ... (odniesienie do pkt. W SWZ) Wykonawca zatacza tylko na Platformie.

Ztozenie Formularza Oferty na Platformie przez Wykonawce, ktdry sktada oferte w postaci elektronicznej,
Zamawiajgcy uzna za wigzace.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWZ. Tres¢ oferty musi odpowiadaé
tresci SWZ.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i ztozona pod rygorem niewaznosci w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym za
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posrednictwem Platformy dostepnej pod adresem pau.ezamawiajacy.pl

Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania

Wykonawcy. Oferta sporzgdzona w formie elektronicznej powinna by¢ podpisana podpisem

elektronicznym, zas oferta sporzagdzona w postaci elektronicznej powinna by¢ opatrzona podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe uprawniong, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy
okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej

Wykonawcy, albo przez osobe umocowang (na podstawie petnomocnictwa) przez osoby uprawnione.

Sktadajgc Oferte w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym - oferte nalezy ztozy¢ na Platformie pod adresem: pau.ezamawiajacy.pl w zaktadce

,OFERTY” do dnia 15.04.2025 r. do godz.10:00

7.1. Oferte nalezy ztozyé w nastepujgcy sposob:

7.1.1. Wykonawca sktada Oferte poprzez:

7.1.1.1. wypetnienie Formularza Oferty (informacje zawarte w SWZ2),

7.1.1.2. dodanie w zaktadce ,,OFERTY"
dokumentéw (zatacznikdw) okreslonych w niniejszej SWZ, - podpisanych podpisem
elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby umocowane.
Czynnosci okreslone w pkt ... realizowane sg poprzez wybranie polecenia ,,Dodaj
dokument" i wybranie docelowego pliku, ktéry ma zosta¢ wczytany.

7.1.2. Wykonawca winien opisac¢ zatgcznik nazwa umozliwiajaca jego identyfikacje.

7.1.3. Wykonawca zataczajgc dokument oznacza czy jest on: , Tajny” — dokument zawiera informacje
stanowiace ,tajemnice przedsiebiorstwa” lub opcje ,Jawny” — zawierajacy informacje
niestanowigce tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

7.1.4. Ztozenie oferty wraz z zatgcznikami nastepuje poprzez polecenie ,Ztéz oferte".

7.1.5. Potwierdzeniem prawidtowo ztozonej Oferty jest komunikat systemowy , Oferta zostata ztozona”
oraz wygenerowany raport ofert z zaktadki ,,Oferty”

7.1.6. O terminie ztozenia Oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie.

7.1.7. Po zapisaniu, plik jest w Systemie zaszyfrowany. Jesli Wykonawca zamiescit niewtasciwy plik,
moze go usungc¢ zaznaczajac plik i klikajac polecenie ,usun".

7.2. Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze samodzielnie wycofac ztozong przez siebie
oferte. W tym celu w zaktadce ,,OFERTY" nalezy zaznaczy¢ oferte, a nastepnie wybrac polecenie
,Wycofaj oferte”.

7.3. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wraz z przekazaniem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy

z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca zobowigzany jest zastrzec

w ofercie, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa

8.1. Sktadajac oferte w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym na Platformie dokumenty zawierajgce informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa powinny zosta¢ zatgczone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia , Tajne". Wczytanie zatacznika nastepuje poprzez polecenie ,Dodaj".

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

Sktadajac oferte w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym - Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie pod adresem: pau.ezamawiajacy.pl w zaktadce
,OFERTY” do dnia wskazanego w SWZ.

Informacja z otwarcia ofert opublikowana zostanie na stronie internetowej Zamawiajacego oraz na
Platformie w zaktadce ,Dokumenty zamdwienia” w folderze , Informacja z otwarcia ofert" i zawierac bedzie
dane okreslone w art. 222 ust. 5 Pzp.



