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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,specyfikacjq”)

Tryb udzielenia zamoéwienia.

Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawg
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwang dalej ustawa.

Przedmiot zaméwienia: ,Swiadczenie ustug cateringowych dla Polskiej Akademii
Umiejetnosci w 2012 r.”

Wspoélny stownik zamoéwien (CPV)
55.50.00.00-5 — ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkow.

55.32.10.00-6 — ustugi przygotowywania positkéw

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest sygnaturg ZP 310-1/12.
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powotywac sie na ten znak.

Zamawiajacy

Polska Akademia Umiejetnosci

REGON 350528900; NIP 676-10-19-051
telefon: 12 424-02-00; faks: 12 422-54-22
e-mail: office@pau.krakow.pl

Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamowienia sg ustugi cateringowe $wiadczone podczas imprez
organizowanych przez Polskg Akademie Umiejetnosci. Ustugi bedg $Swiadczone
w miejscach i terminach wskazanych przez Zamawiajacego. Wykaz planowanych
imprez, podczas ktérych bedzie realizowany przedmiot zamowienia stanowi
zatgcznik nr 5 do niniejszej specyfikaciji.

2. Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera wzor umowy (wraz z zatacznikami)
stanowiacy zatacznik nr 1 do specyfikaciji.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielania zaméwien uzupetniajgcych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Uwagi dla Wykonawcy:

a) Wszystkie imprezy odbywaé sie bedg w formie ,szwedzkiego stotu” (nie sg to imprezy
zasiadane).

b) Soki i alkohol (wino) Zamawiajacy zapewnia we wtasnym zakresie. Wykonawcy winni
uwzgledni¢ w cenach poszczegdlnych zestawow szkio do podawania tych napojow
w ilosci: liczba oso6b wskazanych w poszczegdlnych zleceniach + minimum 30%.

Czesci zamoéwienia.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Powierzenie wykonania zamowienia podwykonawcom.

Wykonawca, ktéry zamierza czesS¢ prac wymaganych w zakresie zamdwienia podzlecic¢
innemu podmiotowi zobowigzany jest wskazac te czesci zamdwienia w Formularzu oferty,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej specyfikacji.

Termin wykonania zamowienia.
Termin wykonania zaméwienia: do 31 grudnia 2012 r.
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VIl Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry spetnia warunki okreslone
w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamowien publicznych tj. ktory:

a) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
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nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien tj. posiada uprawnienia do
wykonywania okres$lonej dziatalnosci tj. posiada aktualne pozwolenie na prowadzenie
dziatalnosci gastronomicznej, w tym cateringowej, udokumentowane decyzjg organu
inspekcji sanitarnej;

b) ma niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje

osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia publicznego ti. w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie — nalezycie wykonat co najmniej pie¢ ustug
cateringowych, w tym:

- co najmniej dwie ustugi obejmujgce obstuge minimum 180 oséb;

- co najmniej trzy ustugi obejmujgce obstuge minimum 60 0sob;

¢) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia

publicznego;

d) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajgcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki o ktorych mowa w pkt. a)-d) na
podstawie oswiadczen Wykonawcy i dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, o ktérych mowa
w Rozdziale VIII, wg kryterium: spetnia — nie spetnia.

1.

Dokumenty wymagane wraz z ofertg w celu potwierdzenia spetniania warunkow
udzialu w postepowaniu.

Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegoélnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia.

Wykonawca przystepujacy do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego bedzie
zobowiazany przedstawi¢ wraz z ofertg nastepujgce dokumenty:

w celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu 0 zamodwienie
publiczne o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3
do niniejszej specyfikacii.

Aktualng decyzje wtasciwego organu inspekcji sanitarnej uprawniajgcg Wykonawce
do prowadzenia dziatalnosci gastronomicznej, w tym cateringowej, na potwierdzenie
spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt VII a) specyfikacji.

Wykaz wykonanych ustug, na potwierdzenie spetniania warunku, o ktorym mowa w pkt
VII b) specyfikacji, zawierajacy przedmioty zamowienia, w tym liczbe gosci obstugiwanych
podczas poszczegolnych imprez, terminy wykonania ustug oraz dane odbiorcéw —
sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do specyfikacji.

Dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug wymienionych w wykazie,
0 ktérym mowa w pkt 3 powyze;.

Dowod dysponowania zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia w przypadku
polegania na zdolnosciach innych podmiotéw, zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy,
w szczegolnosci pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do
dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoéwienia — jezeli dotyczy. W takim wypadku Wykonawca winien wykazaé, ze
zobowigzanie to zostato podpisane przez osoby uprawnione.
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— w celu potwierdzenia, braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkow,

o0 ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy:

6. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkoéw,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1, ustawy — wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do
niniejszej specyfikacji.

7. Aktualny odpis z witasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

— oraz inne dokumenty:

8. Wypetniony i podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
Formularz oferty wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do specyfikacji;

9. Wypetniony i podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
zatacznik nr 1 do umowy.

10. Petnomocnictwo — do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu albo do
reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy, jezeli osoba
reprezentujgca Wykonawce w postepowaniu o udzielenie zamowienia nie jest wskazana
jako upowazniona do jego reprezentacji we wiasciwym rejestrze lub ewidenc;ji dziatalnosci
gospodarczej.

Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz nie
podleganie wykluczeniu Wykonawcow majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania za
granica:

Gdy Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktéorych mowa w punkcie VIII. 7 sktada dokument lub
dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci —
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktdrych mowa powyzej zastepuije sie je
dokumentem zawierajagcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg droga pisemna, faksem lub droga
elektroniczna.

2. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

3. Zamawiajgcy wprowadza obowigzek zachowania formy pisemnej (w tym faks i e-mail)
pod rygorem niewaznosci pytania, oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia eftc.
Wykonawca obowigzany jest niezwtocznie potwierdzi¢ fakt otrzymania dokumentéw,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych przez Zamawiajgcego.

4. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, bez ujawniania zrédta
zapytania.

5. Pytania dot. wyjasnienia tresci SIWZ nalezy kierowa¢ na adres: Polska Akademia
Umiejetnosci, ul. Stawkowska 17, 31-016 Krakow, faks 12 422-54-22, e-mail:
office@pau.krakow.pl; osoba upowazniona do kontaktéw 2z Wykonawcami:
p. Katarzyna Dziegto, e-mail: katarzyna.dzieglo@pau.krakow.pl.

6. Wszelkie informacje oraz pytania i odpowiedzi na zadane Zamawiajgcemu pytania
zostang umieszczone na stronie internetowej: http://pau.krakow.pl/ bez ujawnienia
zrodta zapytania.

7. Oferte w postepowaniu mozna ztozy¢ wytagcznie w formie pisemnej.
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Termin zwigzania oferta.
Wykonawcy pozostajg zwigzani ztozong ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do
skfadania ofert.

Wadium:
W przedmiotowym postepowaniu wadium nie jest wymagane.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
W przedmiotowym postepowaniu wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
zamowienia nie jest wymagane.

Opis przygotowania oferty.
Oferta powinna by¢ przygotowana wedtug ponizszych zasad:

1.
2.
3.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim i pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.
Oferta musi by¢: opatrzona pieczatkg firmowa, posiada¢ date sporzadzenia, zawierac
adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP oraz podpisana czytelnie
przez osoby upowaznione.

Oferta musi by¢ zgodna z ustawg z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych,
a tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci specyfikacji.

Wszelkie poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby podpisujacej oferte.

Czes¢ oferty, ktéra zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca
zastrzega ich poufnos¢, nalezy umiesci¢ w odrebnej kopercie z opisem ,Zastrzezona
czes¢ oferty”. Zamawiajacy nie odpowiada za ujawnienie informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa przekazanych mu przez Wykonawce wbrew
postanowieniom niniejszego podpunktu. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji,
o0 ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktorych przedsiebiorca podjat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, zgodnie z ustawg z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.: Dz. U. z 2003 r. Nr
153, poz. 1503 z p6zn. zm.).

Oferta musi zawiera¢ wymienione w Rozdziale VIII niniejszej specyfikacji odwiadczenia
i dokumenty ztozone w formie okreslonej niniejsza specyfikacjg oraz dokumenty
sporzgdzone wedtug zataczonych do specyfikaciji wzordw.

Oferte nalezy ztozy¢ w dokfadnie zamknietej kopercie opatrzonej informacjami:

Nazwa i adres Wykonawcy (ewentualnie pieczec)
Znak sprawy:
ZP 310-1/12
Przedmiot zaméwienia:
Swiadczenie ustug cateringowych
Nie otwiera¢ przed 26.01.2012 godz. 13:15

Miejsce i termin sktadania ofert.

Oferty nalezy skiada¢ w siedzibie Zamawiajacego w terminie do dnia 26.01.2012 r.
do godz. 13:00 w siedzibie zamawiajacego: 31-016 Krakdw, ul. Stawkowska 17, | pietro,
Kancelaria, pok. 104. Oferty zlozone po terminie nie beda otwierane. Zostang one
niezwtocznie zwrocone bez otwierania.

Miejsce i termin otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 26.01.2012 r. o godz. 13:15 w siedzibie Zamawiajgcego:
31-016 Krakow, ul. Stawkowska 17, | pietro, Mata Aula.
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Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda
nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Opis sposobu obliczenia ceny ofertowe;.

1. Wykonawca w Formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 2 do specyfikacji ma
obowigzek poda¢ winien poda¢ cene kazdego zestawu dla jednej osoby oraz
wskazac zastosowane stawki podatku VAT.

2. Cena podana w ofercie musi obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zaméwienia w tym koszt transportu do miejsc wskazanych przez
Zamawiajgcego. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére mogg
wptynac€ na cene zamowienia.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia bedag
prowadzone w PLN.

Kryteria oceny ofert.

Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow:

CENA 100%

Wykonawca poda ceny kazdego z zestawdéw (1 — 10) dla jednej osoby. Zaproponowane
ceny bedg przeliczane na punkty pomocnicze w nastepujacy sposob:

Al = cenazestawu 1 x 4% gdzie: Al — liczba punktéw pomocniczych zestawu 1
A2 = cenazestawu 2 X 2% gdzie: A2 — liczba punktéw pomocniczych zestawu 2
A3 = cena zestawu 3 x 10% gdzie: A3 — liczba punktéw pomocniczych zestawu 3
A4 = cena zestawu 4 x 11% gdzie: A4 — liczba punktéw pomocniczych zestawu 4
A5 = cena zestawu 5 x 13% gdzie: A5 — liczba punktéw pomocniczych zestawu 5
A6 = cena zestawu 6 x 12% gdzie: A6 — liczba punktéw pomocniczych zestawu 6
A7 = cena zestawu 7 x 14% gdzie: A7 — liczba punktéw pomocniczych zestawu 7
A8 = cena zestawu 8 x 10% gdzie: A8 — liczba punktéw pomocniczych zestawu 8
A9 = cena zestawu 9 x 4% gdzie: A9 — liczba punktéw pomocniczych zestawu 9
A10 = cena zestawu 10 x 3% gdzie: A10 — liczba punktéw pomocniczych zestawu 10
All = cenazestawu 11 x 17% gdzie: A1l — liczba punktéw pomocniczych zestawu 11

Punkty pomocnicze przyznane poszczegdlnym zestawom zostang zsumowane
(Al + A2 + A3 +A4 + A5 + A6 + A7 + AB + A9 + A10 + All) i podstawione do wzoru:

P = (Amin / Aof.ocen.) x 100pkt przy czym 1 pkt odpowiada 1%

gdzie: Amin - najmniejsza taczna liczba punktéw pomocniczych, sposréd wszystkich
ocenianych ofert.
Aof.ocen. - fgczna liczba punktéw pomocniczych w ocenianej ofercie.
P - liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie w kryterium ceny.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktow
koncowych.

Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wytonieniu oferty

najkorzystniejszej w celu zawarcia umowy.

1. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty.

3. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatagczonych do oferty.

4. Wykonawca, ktory jest przedsiebiorca wpisanym do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, zobowigzany jest przed podpisaniem umowy przedstawic¢

5
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Zamawiajgcemu aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej.

Wykonawca zobowigzany jest przed podpisaniem umowy przedstawic
Zamawiajgcemu dowdd ubezpieczenia z tytutu nastepstw nieszczesliwych wypadkow
i odpowiedzialnosci cywilnej ze szczegoélnym uwzglednieniem mozliwosci nastgpienia
ryzyka zatrucia pokarmowego i Smierci w wyniku konsumpcji zywnosci, na kwote nie
mniejszg niz 100 000,00 zt.

W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie
uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba,
ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

Umowa o zamodwienie publiczne zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien
wynikajacych z tresci niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.
Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszej specyfikaciji.

XIX  Srodki ochrony prawne;.
W toku postepowania o udzielenie zamowienia oferentowi przystugujg srodki odwotawcze
okreslone w Dziale VI ustawy Rozdziat 2.

XX Zalaczniki
Zataczniki stanowiace integralng czes$¢ SIWZ :
Zatgcznik 1 — wzér umowy wraz z zatgcznikami
Zatgcznik 2 — formularz oferty
Zatgcznik 3 — oswiadczenie z art. 22 uPzp
Zatgcznik 4 — oswiadczenie z art. 24 uPzp
Zatgcznik 5 — wykaz planowanych imprez
Zatgcznik 6 — wykaz wykonanych ustug

Zatwierdzit

Sekretarz Generalny PAU

Prof. Jerzy Wyrozumski

Krakoéw, 17.01.2012



